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北新國小學務處 2024.09.16修正 

一、與避難備品相關 

問題 1 防災演練時，學生是否需要使用防災頭套？ 

回復 

地震隨時發生，倘從自己教室出發或是隨手可以取得頭套者，不管在演練或是真的災害發

生時，都應使用防災頭套。其餘在科任教室、穿堂、地下室、戶外、走廊等場地之學生，

使用教科書或可保護頭部之用品即可。 

問題 2 防災演練時，教師是否需要使用防災避難包、頭盔？ 

回復 

地震隨時發生，倘從自己教室出發或是隨手可以取得避難包及頭盔者，不管在演練或是真

的災害發生時，都應戴上頭盔、背上避難包。 

問題 3 防災避難包中之備品為何？ 

回復 

各班防災避難包中包含： 

1.工作手套 1雙   2.輕便雨衣 1件   3.鋁箔求生毯 8片  4.口哨 1個 

5.酒精棉片 3片   6.優碘棉片 3片   7.OK繃 5枚   8.生理食鹽水 1瓶 

9.棉棒 1包 10枝 10.手電筒 1支    11.瑞士刀 1支 

有需要再打開備品包使用，平時將備品包放置緊急避難包中，學期末「列入移交」。 

手電筒請各班「自備電池」，有需要使用時再裝入手電筒中，以免鏽蝕。 

請導師將各班黃色家庭防災卡、紅單、綠單放進防災避難包中。 

問題 4 防災應變組織之備品為何？ 

回復 

防災應變組織備品箱放置操場司令台後方木門內，各組配備一塑膠備品箱，內含羽衣、橘

色背心、人數清點單、版夾、筆、對講機，安全防護組內多配備手電筒。 

問題 5 對講機之使用方式與時機？ 

回復 

對講機上方有二個旋鈕，右邊為開關，左邊為頻道。 

先將右邊開關旋鈕順時針轉開至 12點鐘方向，並確認左邊旋鈕在頻道 8。 

按壓對講機左側按鈕 2秒後再開始講話，語畢再放開按鈕即可收聽對方傳話。 

演練腳本與真正災害發生時才需使用對講機，使用完畢務必記得關機。 

 

 

二、與人員清點相關 

問題 6 紅單、綠單使用時機？ 

回復 
綠單：全員到齊(請假在家、自學生、老師能掌握狀況)。 

紅單：現場未到(當天有來，集結區找不到人。)。 



問題 7 人員清點單的使用方式與重要資訊為何？ 

回復 

人員清點單上最重要的訊息是掌握「現場未到」之師生，請於第一時間通報給搶救組進

行人員搜救。 

通報組僅需在總表上統計「現場未到」之人數即可。 

問題 8 各班的人員清點單需要繳交給誰？ 

回復 

各班的人員清點單由穿著號碼衣之避難引導組派員進行回收，分別為以下人員： 

幼兒園 一學年 二學年 三學年 四學年 五學年 六學年 

應變組織各組請交由親師組長負責回收。 
 

 

三、緊急應變相關 

問題 9 若地震發生時，導師不在教室該怎麼辦？ 

回復 

一、 小地震(無疏散)：使用電話撥回教室掌握班上學生狀況。 

二、 大地震(有疏散)：直接至集結區與學生會合，請鄰近班級導師協助帶領班上學生疏

散。 

問題 10 若疏散過程中有學生受傷該怎麼辦？ 

回復 

一、 學生尚能行走：請學生到集結區之「緊急救護站」進行處理。 

二、 學生無法行走：請導師告知班上其他學生，繼續依照前方路隊往集結區移動，並知

會前方路隊班級導師，請導師陪同學生至「緊急救護站」。 

問題 11 學生在集結區發生身體不適狀況該怎麼辦？ 

回復 
一、 學生可獨自行動：告知學生前往「緊急救護站」進行處理。 

二、 學生無法獨自行動：請求緊急救護站之「機動人員」前來帶領學生。 

問題 12 防災應變組織人員不足該怎麼辦？ 

回復 
防災應變組織之「緊急救護組」設有「機動人員」，倘各組有人力需求，可請求緊急救護

組派員協助。 

問題 13 A梯、F梯特別塞該怎麼辦？ 

回復 

請各班依照學務處規劃之樓梯分配圖下樓，如遇擁塞乃疏散過程中人員匯集之正常狀

況。倘發生「樓梯無法通行」之狀況，須通報安全防護組前往設置封鎖線，並請避難引

導組員協助引導至其他樓梯疏散。亦請各班導師掌握向下、向操場集結的原則來移動。 


