新北市新店區北新國民小學101學年度學校巡堂實施計畫
101年8月27日擴大行政會議通過
一、依據：
（一）教師法第十七條
（二）本校核心工作重點分層負責明細表

二、目的：

（一）瞭解教師教學情形，主動發現現場問題，及時提供必要協助，確保學生學習品質。

（二）瞭解學生安全、衛生、生活、健康教育等實施情況。

（三）加強學校設備使用，維護校園安全，提供預防措施，保障學生安全。

（四）瞭解學校相關教育措施推動及執行情形，做為行政決策之參考。

三、巡堂方式：

（一）校長不定期巡堂

（二）相關處組除業務需要不定期巡視外，巡堂時間及重點安排如附件
	樓別
	職稱
	每週一
	每週二
	每週三
	每週四
	每週五

	東昇樓
	主任
	教務處
教務主任
	
	輔導處
輔導主任
	總務處
總務主任
	學務處
學務主任

	南榮樓
	組長1
	學務處
衛生組長
	教務處
教學組長
	
	輔導處
特教組長
	總務處
文書組長

	西華樓
	組長2
	總務處
設備組長
	學務處
生教組長
	教務處
研發組長
	
	輔導處
專輔老師

	北安樓
	組長3
	輔導處
親師組長
	總務處
事務組長
	學務處
活動組長
	教務處
註冊組長
	

	綜合大樓
	組長4
	
	輔導處
輔導組長
	總務處
出納組長
	學務處
體育組長
	教務處
資訊組長


四、巡堂重點項目

（一）教務處：1.教學正常化、代課老師上課情形。2.教師教學、教具及設備的使用。
（二）學務處：1.學生生活教育與校園安全。2.班級整潔衛生。3.體育課教學正常化。
（三）總務處：校園、校舍及教室各項設備設施安全。
（四）輔導處：1.特殊家庭學生學習情形。2.學生輔導管教、師生互動情形。
五、巡堂原則：

（一）尊重教學：巡堂人員以不進入教室為原則，如需要進入教室應向教師示意，行經教室腳步宜輕，避免干擾上課。

（二）適時支援：巡堂期間如遇班級突發狀況，能提供教師及時支援，以利教學順利進行。

（三）主動積極：如發現需迅速處理事項，應主動與相關人員聯繫，儘速尋求問題解決，並追蹤處理結果。

（四）公平公開：巡堂計畫適用全體擔任教學工作之教師，相關計畫及指標宜公開供全校教師瞭解，以便有所依循。

（五）良性溝通：在確保學生學習品質的目標引導下，巡堂結果宜適度給予教師回饋及鼓勵，建議或缺失事項亦應給予教師說明機會。

六、巡堂結果處理：

（1） 每次巡堂結束需紀錄﹙如附表﹚，各處組之紀錄表於每星期五下班結束前由處室主任彙整，呈校長核閱。

（二）巡堂發現問題請於巡堂紀錄表填寫「特殊事件後續處理情形」，通知會辦人員或教師填寫「說明或改善策略」；問題改善情形應追蹤並予紀錄後呈校長核閱。
七、本計畫經行政校務會議通過後實施，修正時亦同。
附件1
新北市新店區北新國民小學101學年度學校巡堂工作分配表

(一)教務處
	樓別
	每週一
	每週二
	每週三
	每週四
	每週五

	職稱
	教務主任
	教學組長
	研發組長
	註冊組長
	資訊組長

	樓別
	東昇樓
	南榮樓
	西華樓
	北安樓
	綜合大樓


(三)學務處

	樓別
	每週一
	每週二
	每週三
	每週四
	每週五

	職稱
	衛生組長
	生教組長
	活動組長
	體育組長
	學務主任

	樓別
	南榮樓
	西華樓
	北安樓
	綜合大樓
	東昇樓


(四)總務處
	樓別
	每週一
	每週二
	每週三
	每週四
	每週五

	職稱
	設備組長
	事務組長
	出納組長
	總務主任
	文書組長

	樓別
	西華樓
	北安樓
	綜合大樓
	東昇樓
	南榮樓


(五)輔導處

	樓別
	每週一
	每週二
	每週三
	每週四
	每週五

	職稱
	親師組長
	輔導組長
	輔導主任
	特教組長
	專輔教師

	樓別
	北安樓
	綜合大樓
	東昇樓
	南榮樓
	西華樓


新北市新店區北新國民小學101學年度學校巡堂紀錄表

巡堂時間：__年__月__日星期__，□上午、□下午，第__節，巡堂者：__________
巡堂樓別：(1.東昇樓、(2.南榮樓、(3.西華樓、(4.北安樓、(5.綜合大樓
	類別
	項目
	是
	否

	教學

正常化
	1.教師是否準時上、下課？
	
	

	
	2.教師是否按照課表上課？
	
	

	
	3.教師是否管教不當？（體罰、罰站過久…等）
	
	

	
	4.學生上課秩序是否良好？(班級經營)
	
	

	校園

安全
	1.檢查頂樓安全門是否依規定上鎖或使用？
	
	

	
	2.檢查地下室以及校園死角是否安全？
	
	

	環境

衛生
	1.走廊花台是否整理？
	
	

	
	2.教室空間是否乾淨整齊﹖
	
	

	
	3.排水系統及洗手台是否阻塞？
	
	

	節能

減碳
	1.教室內光線是否充足？
	
	

	
	2.走廊、廁所、視聽教室等電燈、電扇，無人狀況是否關閉？
	
	

	
	3.教室內電源(電扇、電燈等)，無人狀況是否隨手關閉？
	
	

	
	4.專科教室以及樂活運動站使用後是否關閉電源？
	
	


【其他】巡堂人員補充說明：

附註：

一、本表由巡堂者填寫，巡堂紀錄每週五下班前由處室主任彙整，每週呈校長核閱。

二、發現相關問題，若具時效性，應立即與相關人員聯繫。

處室主任：



校長：
