
以下步驟以 Windows 7 為操作系統 

一、找到我的電腦 

 

 

二、點按二下，執行開啟「我的電腦」 

 

 

三、在「我的電腦」按右鍵 

 



四、選擇「新增一個網路位置」。 

 

 

五、出現「新增網路位置精靈」對話框 

 

 

六、點選「下一步」 

 

 

七、點選「選擇自訂網路位置」 

 



八、再按「下一步」 

 

 

九、點選「指定網站位置」之「網際網路或網路位址(A):」文字框 

 



十、輸入位址，「ftp://163.20.112.21/photo」  

 

 

十一、再按「下一步」 

 

 

 

 

 

 



十二、「要求登入」使用者與密碼對話框 

 
 

十三、將「匿名登入」勾選取消，輸入「使用者名稱」 

 

***注意*** 

各處室請輸入 tspes0**之公務帳號 

 

 

 

 



十四、點選「下一步」 

 

 

十五、填入「網路位置名稱」，並建立捷徑 

 

 

 



十六、點選「下一步」 

 
 

十七、點選「完成」，並做測試 

 

 

 

 



十八、輸入「密碼」 

 

***注意*** 

請輸入 tspes0**公務帳號所使用之密碼 

 

十九、點選「登入」 

 

***注意*** 

1.匿名登入不要勾選 

2.儲存密碼也盡量不要勾選，雖然每次登入都要打一次，但比較安全 

 

 

 

 

 

 



廿、進入北新網路伺服器，並看到相簿中所有資料夾 

 

 

廿一、「重新登入」相簿 

 1-1開啟「我的電腦」或「檔案總管」視窗 

  

 

 



 1-2點按一下「北新網路相簿」 

  

 

 1-3出現登入對話框後，輸入「密碼」，再按「登入」即可 

  

  



以下步驟以 Windows 7 為操作系統 

一、先登入「北新網路相簿」 

 

 

二、先將活動照片，以資料夾分類好 

 

***資料夾命名以「日期+名稱」為原則，並且不可以和相簿中的資料夾相同名稱 

 



三、將兩個資料夾視窗併排 

 

***注意*** 

左邊是自己電腦的(本地端)資料夾，右邊是伺服器(遠端)「北新相簿」 

不要搞錯了 

 

四、選取「自己電腦中」要放入「相簿」的資料夾 

 

 

五、用滑鼠將已選取的資料夾拖放入「相簿」中 

 

***因應個人資料保護法，圖片中不可有標示學生姓名與個資相關資料*** 

 

 

 



六、完成新增「相簿」 

 

***只要將資料夾放入相簿中，即完成新的相簿了*** 

 

七、到學校首頁，點選「瀏覽網路更多相簿」，檢視新增完成的相簿 

 

 

八、看到自己「新增的相簿」,即完成 

 


