

                                                       102 年    月    日
 7年    班  姓名               

▲學生自治:指由學生自己管理與學校生活相關的事務，成立學生自治組織，參與自治活動 
1並不是所有的事情都可由學生自行決定，必須在符合社會與學校規範。

2學生自治的範圍，包括了全校性、年級性或班級性的事務，例如：選舉學生自治會會長、畢業典禮的籌備與規畫、制定班級公約、選舉班級幹部，
    3班會活動是學生自治的基礎，藉由開班會可以溝通彼此的意見，增進班級的向心力與參與感。

▲開會是一個班級培養民主素養的時間，同學應認真看待，同學有良好的表現可以在班會時予以表揚，班級有缺失也可以在此時檢討、改善，請不要以敷衍的態度浪費一節課。

▲如何開班會？
1、 擔任司儀的同學打鐘後,將班會記錄簿交給當週的記錄同學,擔任記錄的同學筆跡應乾淨、整齊。

2、 擔任司儀的同學音量要夠大，請以認真的態度按照班會記錄簿上的順序宣佈開會程序。   
3、 擔任司儀的同學書寫開會資訊於黑板上：a.本週班會主題b.擔任主席、司儀、記錄之同學姓名c.開會人數。 
4、 擔任主席的同學，請同學發表意見，一個議題發表三~~五個意見即可結束。

5、 請司儀和主席掌握開會時間，每次班會應預留十分鐘給導師講評。

幹部報告原則：

1、 報告前請先說：「老師、各位同學，大家好！」報告完請說：「報告完畢！」

2、 報告內容以公務、班務為主，請勿涉及個人隱私。

3、 報告之音量要夠大，報告之內容請在上台前以書面條列式書寫，報告完後交給記錄。

其它同學的態度：

1、 開班會視同正課，請勿離開位置、聊天、睡覺。
2、 針對議題踴躍發言，發言時請注意禮貌，用詞應文雅。

3、 股長報告時，應給予尊重，仔細聆聽，不要隨意批評。

4、 對班務有任何建議可以先寫下來，在班會上提出後交給記錄同學。

 一、前置作業：
1. 司儀於班會前的下課時間，到學務處檔案櫃領取班會記錄表。
2.司儀書寫開會資訊於黑板上：
   a.本週班會主題
   b.擔任主席、司儀、記錄之同學姓名
   c.開會人數。 

二、會議流程：
(一)司儀：班會開始→(全體肅立) →主席就位→(唱國歌→向國旗暨國父遺像行 最敬禮班會程序) 
(二) 主席致詞(報告)
(三) 各幹部工作報告(依點名板上幹部由班長起  唱名)
(四) 主題討論：依據每週班會主題進行討論，並記錄討論內容
(五) 反省與檢討
(六) 提案討論(書面/會議前)
(七) 臨時動議(口頭/會(書面/會前)中)：提出動議、附議、討論、表決、執行。
(八) 選舉下次班會的主席與司儀
(九) 導師講評
(十) 散會(班會結束)  

三、會議後作業：
負責記錄同學記載會議內容、訂正錯別字用詞後，請導師簽名，當日送回學務處。
四、其他事項：
權宜問題

對於議場偶發的緊急事件，足以影響議場全體或個人權利，可提出權宜問題，其目的在排除阻礙會議進行的事故，例如：議場發生喧擾，妨礙出席人的聽覺，出席人可以提請主席加以制止。

秩序問題

對於議題進行中發生程序的錯誤，或其他事件足以破壞議事的秩序，可提出秩序問題，其目的在改正會議本身進行中的錯誤，例如：發言超出議題範圍，出席人得請求主席糾正。


(一)認知：能了解開班會的會議程序。
(二)技能：能熟記會議程序，及任主席、紀錄、司儀的工作。
(三)情意：培養「追求民主，遵守法治」的態度。
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　八十分鐘
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　會議規範
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(一)老師說明班會的組織。(附錄一)
(二)老師說明開班會的程序。(附錄二)
(三)示範說明如何任主席，司儀及紀錄工作。
(四)演示發言的規則與技巧。
(五)演示提案的討論方式及對人、對事的表決規定。
(六)老師說明如何在會議中進行選舉的工作。
(七)老師指定同學任各種角色，進行班會的演示。 
(八)老師講評。
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(一)藉由會議規範的說明，讓同學有正確的會議概念，除了能正確的開班會，更能體會民主的精神。
(二)可以邀請高年級的同學協助示範演示。
(三)在班會演示過程中，如有錯誤，老師應先記錄，講評時逐一提出指導。
附錄一(供參考)
附錄二(供參考)

