「危機處理－老師通知書」
    [死者的名字]之死為本校帶來沉重的打擊，而危機處理小組已開始運作，協助處理這悲痛的事件。

    事由，[死者的名字]在[日期][事實]。我們預料學生、家長及各位同仁對此死亡事件會有不同的反應。有些可能是溫和的，有些可能是非常激動的。
    為了有效地幫助所有的教職員工及學生，我們將於[日期、時間及地點]舉行緊急教師會議。我們的危機處理小組會提供詳細的資料，包括向本校學生發放消息的方式。期間有關外界的一切查詢，請其聯絡輔導處主任（姓名）。

    如果學生問及此事，你可以承認此死亡是屬實，但請避免討論及猜測細節和行政單位及危機處理小組會儘快提供消息。如果發現學生的情緒明顯不安，請轉介往[輔導處]接受服務。我們亦鼓勵同仁在有需要時聯絡[輔導處]要求協助。
